Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Dyrektora Ztobka Miejskiego w Sokétce z dnia 7.02.2023r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU
WIZYINEGO

PODSTAWA PRAWNA:

- Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)
(Dz. Urz. UE1119 z 4 maja 2016r.)

- Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

1. ZAPISY OGOLNE

1. Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Ztobku Miejskim w Sokolce okresla:
- zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w placowce,

- infrastrukturg, ktora objeta jest monitoringiem wizyjnym,

- miejsca instalacji kamer systemu na terenie ztobka,

- cele instalacji monitoringu,

- zasady rejestracji i zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,

- zasady wykorzystania i przekazywania zapisOw monitoringu wizyjnego,

- okreslenie miernikow funkcjonowania systemu monitoringu.

2. Kazdy pracownik ztobka zapoznaje si¢ z regulaminem i odnotowuje ten fakt
wlasnorgcznym podpisem. Zalgcznik nr 1.

1. ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO NA
TERENIE ZLOBKA

1. Budynek ztobka posiada oznaczenia ,,OBIEKT MONITOROWANY” oraz ,,TEREN
MONITOROWANY”.

2. Monitoring funkcjonuje catg dobe.

3. Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych

na terenie ztobka znajduje si¢ w gabinecie Dyrektora.

4. Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).

5. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji spetniajacego
wymogi okreslone odpowiednimi normami.

ITI. INFRASTRUKTURA OBJETA MONITORINGIEM WIZYJNYM

1. Infrastruktura objeta monitoringiem wizyjnym w Ztobku Miejskim w Sokotce, obejmuje
teren: * teren zewnetrzny — 1 kamera skierowana na plac zabaw przy ul. Sciegiennego ~ *
teren wewnatrz ztobka - 3 kamery, wejscie glowne do siedziby ztobka oraz 2 wejscia boczne
2. Kamery zlokalizowane sg w nastepujacych miejscach:

a) kamery wewnetrzna: < nad szatnig, wejScie glowne — 1 kamera, - w holu gtownym,
skierowana na wejsécie boczne od ul. Mickiewicza — 1 kamera, - w holu bocznym, skierowana
na wejscie z tyhu, tacznik ze Szkotg Podstawowa nr 1 — 1 kamera

b) kamery zewnetrzne: plac zabaw-1 kamera od ul. Sciegiennego

IVV. CELE INSTALACJI MONITORINGU

1. Cele instalacji 1 funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie placowki to:



- promowanie bezpieczenstwa w ztobku poprzez staty nadzér wideo nad miejscami, w
ktérych moga wystapi¢ zachowania naruszajace bezpieczenstwo na terenie ztobka i w ztobku
(wyjscie dziecka bez opiekuna, odbior dziecka przez osoby nieupowaznione),

- zapobieganie ryzykownym zachowaniom (kradzieze, dewastacje),

- monitoring 0séb wchodzacych na teren ztobka,

- ochrona mienia zlobka.

V. ZASADY REJESTRACIJI | ZAPISU INFORMACJI ORAZ SPOSOBY ICH
ZABEZPIECZENIA

1. System monitoringu wizyjnego w Ztobku Miejskim w Sokoétce sktada sie z:

- kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku ztobka,

- urzadzenia rejestrujgcego i zapisujgcego obraz na serwerze;

- kolorowego monitora pozwalajacego na bezposredni podglad zdarzen.

2. Zapisy rejestratora przechowywane sg do 30 dni kalendarzowych, a nastgpnie
automatycznie kasowane.

3. Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest hastem znanym dyrektorowi oraz
serwisantowi systemu.

4. Zaden pracownik zlobka, poza dyrektorem i osoba upowazniong nie posiada uprawnien do
obstugi i przegladania zarejestrowanych zapisOw monitoringu.

5. W razie potrzeby, wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora na
pamig¢ przeno$ng.

VI. ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowigzujacych w ztobku w celach profilaktycznych.

2. Nagrania mogg by¢ wykorzystane do wstecznej analizy rejestrowanych zdarzen
udostepnione do wgladu dyrektorowi, oraz upowaznionemu przez dyrektora ztobka
opiekunowi lub innemu pracownikowi ztobka.

3. Nagrania za zgoda dyrektora ztobka mogg zostaé zaprezentowane rodzicom lub
pracownikom ztobka w celu ustalenia rzeczywistych faktow zdarzenia. Nalezy odnotowac ten
fakt w odpowiednim Rejestrze.

4. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajacego z celow instalacji systemu monitoringu
wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisOw wideo do jego analizy oraz oceny, a takze
przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD oraz na pendrive organom $cigania, na ich
pisemny wniosek (Zatacznik nr 2,3).

5. Ztobek moze uzywaé zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcéw przestepstwa. Moze
on takze zosta¢ wykorzystany jako dowod we wszczgciu postepowania dyscyplinarnego w
zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzztobkowych wobec wszystkich
cztonkow spotecznosci ztobka.

VII. MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

1. Pracownik ztobka, ktory powziat informacj¢ o zdarzeniu lub sytuacji wynikajacej z celu
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w ztobku, mogacego mie¢ miejsce w obszarze
objetym kontrolg kamer ma obowigzek niezwlocznie zglosi¢ ten fakt dyrekcji ztobka lub
I0OD.

2. Zapisy monitoringu sg kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z
pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub famaniem zasad
ustalonych w ztobku.



VIIL. ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYJNEGO

1. Dane z zapisu monitoringu wizyjnego mogg zosta¢ udostgpnione instytucjom panstwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura
na pisemny wniosek, za zgoda ADO lub osoby przez niego udostgpnione;.

2. Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 1 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowa¢ odbidr ptyty badz pendrive, z ktdrego sporzadza si¢ protokot przekazania.
(Zatacznik nr 4)

3. Pendrive oraz ptyta, na ktora skopiowano pliki z monitoringu wizyjnego ztobka powinna
zosta¢ zapakowana do koperty, opisana (krotki opis zdarzenia, jego data) oraz opiecze¢towana.
4. Osoba fizyczna, rodzic lub dziecko reprezentowany przez rodzica, bgdacy obiektem
zdarzenia zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo zgdania wgladu do jego
zapisu wylacznie na pisemny wniosek ztozony do dyrektora ztobka (zatacznik 2,3).

5. Fakt udostepnienia danych odnotowuje si¢ w prowadzonym rejestrze. (zalacznik 5)

6. Dane zapisane na nos$nikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.

IX. ZAPISY KONCOWE

1. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb
ztobka oraz mozliwos$ci finansowych.

2. Niniejszy regulamin zostal uzgodniony i stanowi integralna czes¢ Polityki Bezpieczenstwa
obowiazujacej w Ztobku Miejskim w Sokotce.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, ostateczng decyzje podejmuje
dyrektor ztobka.

4. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w ztobku wchodzi w zycie z dniem
7.02.2023r. 1.



Zalacznik nr 1 do Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Zlobku Miejskim w Sokélce

Potwierdzenie zapoznania si¢ z celem, zakresem i sposobem
zastosowania monitoringu w Zlobku Miejskim w Sokélce

Data Nazwisko i imie¢ Podpis pracownika Uwagi







Zalacznik nr 2 do Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Zlobku Miejskim w Sokélce

Dyrektor

Z}obka Miejskiego w Sokolce
16- 100 Sokotka

UL Sciegiennego 36

Zwracam si¢ z prosbg o zapisanie materiatu z monitoringu wizyjnego zlobka z

dnia ..o godz. ....ooiiiiiinn

(data i podpis dyrektora)



Zalacznik nr 3 do Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Zlobku Miejskim w Sokélce

Dyrektor

Zlobka Miejskiego w Sokélce
16- 100 Sokotka

Ul Sciegiennego 36

Zwracam si¢ z prosba o obejrzenie materialu z monitoringu wizyjnego przedszkola

zdnia ... godz. ....ooiiiiiinn

(data i podpis dyrektora)



Zalacznik nr 4 do Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Zlobku Miejskim w Sokélce

PROTOKOL PRZEKAZANIA NA NOSNIKU ELEKTRONICZNYM DANYCH Z
SYSTEMU MONITORINGU ZLOBKA MIEJSKIEGO W SOKOLCE

Dyrektor ... Ztobka Miejskiego w Sokolce, zwany
dalej przekazujacym dane,
Przekazuje

Zwanym dalej przyjmujacym dane,
Na podstawie pisemnego wniosku z dnia...............ocooiiiiiiiiiiininn... dane z systemu
monitoringu

Wykaz przekazywanych danych

Data Kamera, jaka? Czas nagrania

Przyjmujacy dane oSwiadcza, Zze wykorzystane zostana one wylacznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowiacym zalacznik do niniejszego protokotu.
Protokot sporzadzono w 2 jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Przekazujacy Przyjmujacy




Zalacznik nr 5 do Regulaminu Funkcjonowania Monitoringu Wizyjnego w Zlobku Miejskim w Sokélce

REJESTR OSOB I INSTYTUCJI, KTORYM UDOSTEPNIONO DANE Z ZAPISU

KAMER W ZLOBKLU MIEJSKIM W SOKOLCE

Komu udostepniono

Cel, zakres

Data

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.




